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1 2 3 4 5 
11-01 Приказы и инструктивные письма 

Минобрнауки России  по учебно-
методическим вопросам. Копии 
 

 

До минования 
надобности 

ст. 19а 
 

Подлинники в 
Минобрнауки 
России 

11-02 Приказы ректора РГГУ по 
основной деятельности. Копии 

 До минования 
надобности 

ст.19а 
 

Подлинники в 
Управлении делами 

11-03 Распоряжения ректора и 
проректоров РГГУ по 
административно-хозяйственной 
деятельности. Копии 
 

 До минования 
надобности 

ст.19в 
 

Подлинники в 
Управлении делами 

11-04 Распоряжения директора 
Института по административно-
хозяйственной деятельности 
 

 5 л. 
ст.19в 

 

11-05 Устав РГГУ. Копия  До  минования 
надобности 

ст.50 
 

Подлинник в 
Управлении делами 

11-06 Положения об Институте и 
структурных подразделениях. 
Копии 

 До минования 
надобности 

ст.56а 
 

Подлинник в 
Управлении делами 

11-07 Должностные инструкции 
работников Института 

 Постоянно 
ст.77а 

 

 

11-08 Протоколы заседаний Совета 
Института 

 Постоянно 
ст.18д 

 

 



11-09 Годовые планы  работы Совета 
Института 

 Постоянно 
ст. 285а 

 

11-10 Учебные планы по 
специальностям Института. 
Копии 

 До минования 
надобности 

ст. 711а 
 

Подлинники в 
Учебном 
управлении 

11-11 Основные образовательные 
программы 

 Постоянно 
ст. 711а 

 

 

11-12 Годовые планы по научно-
исследовательской работе 
Института 
 

 Постоянно 
ст. 285а 

 

11-13 Годовые отчеты о работе Совета 
Института 
 
 
 

 Постоянно 
ст. 464б 

 

11-14 Годовые отчеты по научно-
исследовательской работе 
Института 

 Постоянно 
ст. 464б 

 

11-15 Отчеты по работе 
Государственной аттестационной 
комиссии и Государственной 
экзаменационной комиссии 
 

 Постоянно 
07-11 

ПНД ВУЗа 
 

 

11-16 Государственные стандарты на 
специальности  Института. Копии 
 
 

 3 г. 
ст. 27б 

 

После замены 
новыми 

11-17 Авторефераты диссертаций  Постоянно 
10-10  

ПНД ВУЗа 
 

На госхранение 
 не передается 

11-18 Документы (повестки дня, 
выписки) Ученого совета РГГУ. 
Копии 

 До минования 
надобности 

ст. 18б 

Подлинники в 
Ученом совете 

11-19 Документы (справки, экспертные 
заключения)  по аттестации  
специальностей Института  
 

 5л. ЭПК 
ст.104 

 

11-20 Документы (протоколы, отчеты, 
анкеты, программы, положения) 
по деятельности института: 
магистратуры, международной 
деятельности, приемной 
комиссии, аспирантуры  
 

 5 л. ЭПК  
ст.59 

 

11-21 Документы (буклеты, плакаты, 
информация) о рекламной 
деятельности института  
 

 До минования 
надобности 

ст.546 

 



11-22 Журнал регистрации 
поступающих  документов  

 5 л. 
ст. 258г 

 

 

11-23 Журнал регистрации 
отправляемых  документов  

 5 л. 
ст. 258г 

 

11-24 Номенклатура дел Института  До замены новой 
ст. 200а(1) 

Сводная 
номенклатура дел в 
Управлении делами 

11-25 Описи на дела, переданные в 
архив РГГУ, акты об 
уничтожении дел временного 
срока хранения  
 

 До минования 
надобности 

ст. 248  

В архиве РГГУ  
постоянно 

 
 
 


